Алгоритм организации и реализации обучения по дополнительной общеразвивающей программе
1. Утверждение дополнительной общеразвивающей программы
2. Служебная записка, приказ об утверждении дополнительной общеразвивающей программы (одновременно) в системе Директум
3. Служебная записка, приказ о реализации дополнительной общеразвивающей программы (одновременно) в системе Директум
4. Занесение информации об обучающихся по дополнительной общеразвивающей программе в систему 1С, выдача реквизитов на оплату за обучение
5. Служебная записка, приказ о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, служебная записка о допуске преподавателей (одновременно) на согласование в управление СПДО
6. Служебная записка, приказ о завершении обучения по дополнительной общеразвивающей программе, итоговая аттестационная ведомость (по необходимости) (одновременно) на согласование в управление СПДО
7. Оформление и выдача сертификатов (по необходимости)
8. [bookmark: _GoBack]Предоставление сведений по программе в сектор ДОП
