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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Об утверждении дополнительной профессиональной 
программы повышения квалификации


Прошу Вас разрешить:

1. [bookmark: _Hlk526595763] Утвердить дополнительную профессиональную программу повышения квалификации «Наименование программы» общей трудоемкостью ___ часов(а) (в том числе аудиторных ___ ).
2. Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации разработана на основе: профессионального стандарта/ квалификационного справочника по должности/ профессии/ специальности.
3. Реализацию указанной программы проводить на договорной основе с оплатой стоимости обучения на базе кафедры _________ факультета _________.
4. Руководителем программы назначить ФИО, ученая степень, ученое звание, должность.



Декан/руководитель структурного подразделения, 
инициирующего открытие программы			          ФИО
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Исполнитель: ФИО, телефон
