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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
О завершении обучения по дополнительной общеразвивающей
 программы 


Прошу Вас следующим обучающимся, завершившим обучение по дополнительной общеразвивающей программе «Наименование программы» общей трудоемкостью ___ часов(а) (в том числе аудиторных ___), реализующейся  по очной/ очной с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий/ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий* форме  с ___.___.20___ г. по ___.___.20___ г. на договорной основе с оплатой стоимости обучения, выдать сертификат** и отчислить с программы: 

	№
	ФИО
	Номер и дата договора

	1.
	ФИО полностью в дательном падеже
	договор № ______ , дата

	2.
	ФИО полностью в дательном падеже
	договор № ______ , дата

	…
	………………………………………
	………………………………………

	n
	ФИО полностью в дательном падеже
	договор № ______ , дата




Декан/руководитель структурного подразделения,
инициирующего завершение обучения по программе 		ФИО

СОГЛАСОВАНО:

Начальник Управления СПДО						С.С. Фролов
	
*выбрать нужный вариант
** по необходимости

